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Preambulo

O Agrupamento de Escolas de Vendas Novas dispde de varias salas e outras
estruturas de apoio que podem ser utilizadas para aulas bem como para eventos
pedagdgicos e culturais.

Atenta esta realidade, torna-se necesséario estabelecer Normas gerais de
funcionamento de modo a permitir a sua correta utilizagao.

Norma 1

(Objeto)

1. E objeto do presente documento estabelecer as Normas gerais relativas a cedéncia
de instalacdes escolares do Agrupamento de Escolas de Vendas Novas (AEVN).
Norma 2
(Espacgos Disponiveis)

1. As instalacdes escolares disponiveis para a cedéncia sdo: Pavilhdo Desportivo,

Refeitérios, Ginasio, Campos Desportivos Exteriores, Salas de Aula, Salas TIC.

2. A cedéncia das instalagdes escolares distintas das citadas no numero anterior, sO é
permitida mediante a negociacdo de condicbes especificas para estes casos e
com a respetiva autorizacdo, por escrito, do Diretor do AEVN.

Norma 3
(Competéncia)

1. A cedéncia de instalacbes é competéncia do Diretor do AEVN, podendo ser
requerida, através dos seguintes contactos: saesvn@mail.telepac.pt;
direcao.aevn@gmail.com, ou por escrito para 0s servicos administrativos do
AEVN.

2. O Diretor do AEVN reserva-se ao direito de ndo aprovar o fim da utilizagdo da
cedéncia de espacos.
Norma 4
(Modalidades de Cedéncia de Instalacfes)

1. A cedéncia de instalacbes pode ser Pontual, Sistematica (mais de 4 horas) ou
considerada como Evento;

2. Sao consideradas como Eventos as atividades que, nomeadamente, cumpram uma
das seguintes premissas:
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a. Utilizacdo de mais do que uma tipologia de espaco;

b. Afetagcéo do(s) espago(s) a fins diferentes da sua normal utilizagéo;

c. Espetaculos culturais/desportivos/lazer;

d. Atividades que envolvam transmisséo radio/televisdo ou direitos de imagem;
e. Atividades com cobranca de bilhetes/ingressos;

f. Atividades com geracdo de receitas para a entidade requerente;

g. Atividades com patrocinios publicitarios;

h. Campos de férias;

i. Toda aquela que tiver uma frequéncia minima de uma hora por semana e num
periodo minimo de um més.

. A cedéncia de instalacdes descrita na norma 2 usufrui de duas modalidades de

condigdes distintas consoante a entidade requerente do espago.

. As modalidades descritas no nimero anterior sao as seguintes:

- Categoria 1 — Taxa minima

- Categoria 2 - Taxa completa

. A identificagdo das entidades associadas a cada uma das categorias de cedéncia

de instalacdes escolares encontra-se descrita em detalhe no Anexo | as presentes
Normas.

. As entidades poder&o optar pela cedéncia pontual ou regular de instalacdes, Anexo

Norma 5
(Procedimento Formal de Requisicdo da Cedéncia de Instalacdes)

A cedéncia de instalacdes esta dependente das carateristicas das atividades que
se pretendam desenvolver, devendo ser requerida junto do AEVN com a
antecedéncia minima de 5 dias.

O AEVN disponibiliza a minuta de Formulario para Requisi¢cdo de Espacos.

Deverao ser considerados como periodo total de cedéncia o periodo destinado a
realizacdo da atividade.

A entidade requerente deverd informar sobre o niUmero previsto de utilizadores do
espaco e proceder a entrega, nos servicos administrativos, de copia de documento
relativo a seguro dos utilizadores.

N&o serdo aceites pedidos de reserva para cedéncia do espaco quando se
preveja uma ocupacao superior a lotacdo dos mesmos.

Nos casos em que ndo seja possivel prever o nimero de ocupantes, as entidades
a quem tenham sido cedidas as instalacbes comprometem-se a respeitar a lotacédo
das mesmas.
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7. As entidades a quem forem cedidas as instalacfes escolares, deverdo preencher o
Formulario Para Requisicdo de Espacos, Anexo lll.

8. A autorizacdo de cedéncia de instalacdes s6 se considera definitiva depois de ser
dado cumprimento as formalidades previstas nestas Normas e as que venham a
ser determinadas em despacho de autorizacdo do Diretor do AEVN, sempre que
necessario.

9. A transmissdao pela radio e/ou pela televisdo do evento a realizar durante o periodo
de cedéncia de instalacdes deverd ser sujeita a informacdo no campo de
observacdes da minuta de requisi¢cao e sujeita a aprovacao explicita do Diretor do
Agrupamento.

Norma 6
(Precario e Pagamentos)

1. A requisicdo para a cedéncia de espacgos para as entidades constantes nas
Categorias 1 e 2 implica o pagamento de uma taxa.

2. Qualquer espago requerido serd sempre pago, mesmo quando a entidade
requerente falte.

3. O pagamento da cedéncia dos espacgos é efetuado nos servigos administrativos do
AEVN da seguinte forma:

i. Atividades de caracter pontual — até 24 horas antes da utilizacdo das
instalacdes;
ii. Atividades de caracter regular — até ao dia 8 do més anterior a utilizacado.

4. Em caso do ndo pagamento, 0 espaco nao sera disponibilizado ou, na falta de
pagamento até data indicada no ponto 3ii, a cedéncia do espaco é interrompida.

5. Podem estar isentas de pagamento a cedéncia de espacos as atividades da
Associacdo de Estudantes do Agrupamento de Escolas de Vendas Novas ou de
grupos de alunos desde que enquadradas nos seus planos de acdes.

Norma 7
(Normas de Utilizacéo das Instalactes)

1. O AEVN compromete-se a ceder as instalacbes solicitadas em bom estado de
conservacao e limpeza, de modo a proporcionar o gozo efetivo das mesmas, para o
fim a que se destinam.

2. O AEVN garante igualmente que as instalacbes escolares cedidas estardo
efetivamente disponiveis, nos dias e horas contratados, exceto se a sua utilizagdo
coincidir com atividades letivas inadiaveis.

3. A entidade a quem tenham sido cedidas as instalacdes podera solicitar, com a
antecedéncia minima de 2 dias, a troca ou mudanca de horéarios da cedéncia das
instalacdes, sendo que a mesma so sera autorizada pelo AEVN se o espaco se
encontrar livre de qualquer ocupacao no novo horario.
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O espaco quando cedido ndo pode ser transferido para outra entidade.

As entidades a quem tenham sido cedidas as instalagbes comprometem-se a
montar e a desmontar o eventual equipamento proprio nos periodos das 08h00 as
19h00, em dias Uteis e a remover 0 equipamento proprio que tenha sido instalado,
nas datas previamente acordadas.

O AEVN reserva-se o direito a solicitar formalmente a identificacdo das pessoas
ligadas & organizacdo do evento ou dos participantes da atividade desportiva e a
registar os respetivos movimentos (entrada e saida).

Os utentes devem utilizar as instalacdes e os materiais/equipamentos colocados a
sua disposi¢cdo com correcdo e tendo em atencdo que se encontram num espaco
de ensino publico.

10. A entidade a quem for cedida a utilizagdo das instalagbes, ndo podera alterar a

configuracdo do mobilidrio e/ou equipamento existente nos mesmos, sem a prévia
autorizacao do Diretor do AEVN.

Norma 8
(Indeferimentos)
N&o sera deferida qualquer cedéncia de instala¢cdes nos seguintes casos:

a. Se as iniciativas a promover pela entidade requerente forem suscetiveis de
perturbar o normal funcionamento das atividades do AEVN,;

b. Se essa cedéncia assumir caracter permanente ou for por prazo
indeterminado.

O Diretor do AEVN reserva o direito de cancelar o acordo de cedéncia de espaco
caso haja alguma emergéncia.

Norma 9
(Prioridades)

Quando concorram varios pedidos coincidentes para a cedéncia das mesmas
instalacbes terdao prioridade, pela seguinte ordem, os promovidos pelo préprio
AEVN e os relativos a Categoria 1.

Norma 10
(Sancgdes por incumprimento)

As reparagbes que tenham de ser efetuadas devido a danos causados nas
instalagGes, ou em qualquer peca de mobiliario e/ou equipamento, serao faturadas
a entidade requerente.

Se for ultrapassado o periodo de cedéncia autorizado, causando o incumprimento
de compromissos ja assumidos pelo AEVN ou encargos imprevistos, a entidade
utilizadora respondera pelos danos dai emergentes e pagara uma indemnizacao
correspondente ao periodo utilizado indevidamente, acrescido de uma taxa de
50%.
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3. A existéncia de eventuais desvios entre a atividade efetivamente desenvolvida e a
gue tiver sido proposta, considera-se incumprimento da autoriza¢éo concedida e é
objeto de revogacao e de indemnizacéo.

4. A utlizagdo das instalagbes por entidades ou utentes estranhos aos que foram
autorizados é objeto de aplicacdo de indemnizacao.

Norma 11
(Casos especiais)

1. A cedéncia de espacos escolares poderd ainda resultar da celebracdo de
protocolos especificos para situacdes ndo definidas nestas Normas e mediante
acordo a verificar entre o AEVN e o requerente.

Aprovado em reunido de Conselho Administrativo de 6 de setembro de 2016

A'Presidente do Conselho/Administrativo

f T
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Anexo |
MODALIDADES DE CEDENCIA DE INSTALACOES

Categoria 1

Categoria 2

Taxa minima
Atividades de entidades
com protocolo de
colaboracéo/parcerias com
o AEVN;

InstituicBes publicas;
Associagdes/entidades sem
fins lucrativos, de promocéo

desportiva ou cultural;
Instituigbes/entidades de
solidariedade social.

Particulares sem fins
lucrativos.

Taxa completa

Todos os que nao facam
parte da categoria 1;

Empresas;
Outros particulares

Atividades de cariz
comercial.

Anexo Il
PRECARIO
Precos por hora, com IVA, para as instalacdes escolares
Categoria 1 Categoria 2
Tipo de Utilizacdo | Utilizacdo Utilizacao Utilizacao
Instalacbes pontual regular pontual regular
Campos
Desportivos 2,00€ 1,00€ 4,00€ 3,00€
Exteriores
Pavilhdo
Desportivo* 3,00€ 2,00€ 4,00€ 3,00€
(para prética desportiva)
Ginasio* 3,00€ 2,00€ 4,00€ 3,00€
Salas de Aula 3,00€ 2,00€ 4,00€ 3,00€
SalasTIC 3,00€ 2,00€ 4,00€ 5,00€
Cantina/Refeitorio Sera objeto de analise em cada solicitagcao

*A utilizacdo dos espacos nao inclui a utilizacdo de outros equipamentos.
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Anexo Il
FORMULARIO PARA REQUISICAO DE ESPACOS DO AEVN

Entidade Promotora (ou individuo, no caso de particulares) responsavel pelo evento:

Contactos:

Telef Fax e-mail

Morada da entidade

Cadigo Postal - Localidade

N° contribuinte:

Pessoa responsavel a contactar (no caso de entidades promotoras):

Telefone: Fax: e-mail:

Designacao do evento/atividade:

Resumo do programa/objetivos:

Dias do Evento e Horario pretendido:

Espacos Pretendidos:

N° de participantes previstos:

Material de apoio necessario: SimD Né0|:| Se sim,qual?,

Observacdes:

Os responsaveis da atividade/evento comprometem-se a conhecer e cumprir o definido nas NORMAS
GERAIS DE CEDENCIA DE INSTALACOES ESCOLARES do Agrupamento de Escolas de Vendas
Novas.

Assinatura do responsavel do evento:
Data: / /

IMPORTANTE: Depois de preenchido este Modelo, deve ser entregue nos servicos administrativos do
Agrupamento ou enviado por correio eletronico para direcao.aevh@gmail.com ou
saesvn@mail.telepac.pt
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