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NOTA INTRODUTORIA

A definicdo geral de critérios de constituicao de turmas e de elaboracao
de horarios, explanada no presente documento, tem como finalidade
essencial assegurar as condicdes necessarias ao sucesso educativo dos
alunos, por via de uma eficiente e eficaz gestdao dos recursos
disponiveis, da definicao de regras e procedimentos que permitam o
trabalho colaborativo em equipa de professores, da intervencao
preventiva sobre os fatores/preditores de insucesso e abandono
escolar, com vista a promover melhorias nas condicdes de
aprendizagem e a promover o sucesso educativo de todos os alunos,

ao longo de 12 anos de escolaridade.

Em face do que antecede, atenta a legislagao em vigor, em particular
no que respeita ao disposto no Decreto-Lei n.© 55/2018 e no artigo 13°
do Despacho Normativo n.% 10-B/2018 de 6 de julho, e a Resolugao do
Conselho de Ministros n.°53-D/2020 foram definidos pelo Conselho
Pedagodgico, na sua reunidao de 21 de junho, os critérios gerais a que
devem obedecer a elaboracao dos horarios dos alunos do Agrupamento

de Escolas de Vendas Novas, para o ano letivo 2023/24.

Para além destes critérios foram igualmente definidos/reajustados os
critérios para a constituicao de turmas, tendo por base a legislacdo em
vigor, nomeadamente o Despacho Normativo n® 10-A/2018, de 19 de
junho, com as alteracbes presentes no Despacho Normativo n.°
16/2019, de 4 de junho, bem como as especificidades préprias do

Agrupamento.
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1. CRITERIOS PARA CONSTITUICAO DE TURMAS

A supervisao da constituicdo das turmas é da responsabilidade da
Diretora do Agrupamento, que terd em consideracdo a legislacdo em
vigor, os critérios aprovados pelo Conselho Pedagodgico e/ou os
pareceres emitidos pelas Educadoras/Professores titulares de turma e
Conselhos de turma a que os alunos frequentaram no ano escolar

anterior.

As mudancas de turma podem ser autorizadas pela Diretora, depois de
analisado requerimento, devidamente fundamentado, apds 5 dias Uteis
da afixagdo das listagens provisorias da constituicdo de turmas. Apds

este prazo as solicitacdes poderao ser liminarmente indeferidas.

A Diretora caberd indigitar equipas de professores com vista a
implementacao dos principios orientadores consignados neste

documento.

Na constituicao de turmas devem, ainda, ser tidos em consideragao os
seguintes fatores:

« Origem geografica do aluno, ao nivel do concelho, Considerando

4 areas de influéncia: Bombel para o JI de MB, Afeiteira para o

JI de Afeiteira, Vendas Novas para a EBVN2 e EBCM e Landeira

para EB Landeira);

« Contexto da formacdao de jardim-de-infancia ou de grupos
especificos do ciclo de ensino/ano de escolaridade anterior;

» Equilibrio quanto a géneros;

= Nivel etario;

= Diversificagao quanto a credos, racas e origens nacionais do

aluno, a excecao dos alunos que frequentam PLNM;
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» Colocacgao dos alunos retidos em grupo/turma que se adeque as
suas necessidades, relativamente a idade, género, origem
geografica e a orientacdao proposta em sede de conselho de
Turma / departamento, devendo evitar-se a constituicdo de
turmas apenas com alunos em situagao de retencgao;

= Recomendacgdes do educador/professor titular/conselho de
turma /diretor de turma;

» Aintegracao de alunos com mesma idade (dia/més/ano), do 1.°
ano do primeiro ciclo ou da educacdo pré-escolar, em
estabelecimento de ensino do Agrupamento, respeita a ordem de
entrada de inscricdo nos Servicos Administrativos do

Agrupamento;

= Nao contrariando o disposto nos diplomas legais em vigor,
entende este Agrupamento, por questdes pedagdgicas, que
existindo, no mesmo ano escolar, turmas com numero elevado
de alunos e outras com menor numero, devem 0S mesmos ser
distribuidos de forma equilibrada, evitando essas assimetrias;

« Continuidade pedagdgica de alunos pertencentes a turmas
envolvidas em projetos de ambito de investigacao, local, nacional

ou internacional;

» Especificidades de cada um dos niveis/ciclos de ensino,

nomeadamente:

1.1. PRE-ESCOLAR

= Nos grupos das salas de jardim-de-infancia da EB1VN.°2, deve
considerar-se a distribuicao equitativa pelas cinco salas de forma
a garantir a heterogeneidade etaria dos grupos. Seguindo a lista
ordenada as criangas serao distribuidas pelos grupos, em cada

sala, iniciando-se pela sala 1 até a sala 5;
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= As criangas com necessidades especificas e / ou apoiadas pelo
SNIPI (Servico Nacional de Intervencao Precoce na Infancia) /
ELI- IPVN (Equipa Local de Intervencao Precoce de Vendas
Novas) serao distribuidas de forma equitativa pelas diferentes
salas;

= Apds a publicacdo das listas, e sempre que se verifiguem
desisténcias, as vagas serdao ocupadas tendo em conta a
ordenacao da lista de espera, desde que esta nao contrarie a

legislacao em vigor.

1.2. 1.9, 2.9e 3.9 CICLOS

Nas escolas em que devido a especificidade da populacao escolar seja
necessario proceder a reformulagdes/reajustamentos na constituicao
das turmas, a fim de melhorar a qualidade do servigco educativo
prestado pelo Agrupamento e o sucesso educativo dos alunos, serao

adotados os seguintes critérios:

« Em situacdo de retencdo devem os alunos, sempre que possivel,
integrar uma turma do ano de escolaridade em que estao
matriculados, mesmo que para isso tenham de integrar turmas
de escolas proximas;

= Um aluno retido no 1.9, 2.9 ou 3.9 anos de escolaridade pode
integrar a turma a que pertencia por decisao da Diretora, sob
proposta do professor titular de turma, a ser analisada em
Conselho de Docentes, que deve também considerar sobre as
vantagens de o aluno acompanhar o seu grupo turma (ponto 2,
art.© 299, D.L. n.© 55/2018 de 6 de julho);

» Na constituicdo das turmas do 1.° ciclo em que ndo seja possivel

integrar apenas um ano, deve ter-se em atencdo que as mesmas
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devem incluir no maximo até dois anos de escolaridade;

« Em caso de manifesta necessidade, face a concentragdo ou
dispersao da populacdo escolar nos varios estabelecimentos de
ensino do Agrupamento (escolas do 1.° Ciclo e Jardins de
Infancia), proceder-se-a a reformulagdoes /reajustamentos nas
turmas, sendo observadas na constituicdo das turmas as
prioridades dispostas no Despacho Normativo n® 10-A/2018,
del9 de junho e no Despacho Normativo n.9 16/2019, de 4 de
junho;

= O grupo/turma deve ser mantido durante os ciclos de ensino,
exceto quando houver necessidade de reajustamentos, devido as
disciplinas de opcao, motivos de comportamento, eventual
desdobramento da turma ou, ainda, fruto de situagOes
supervenientes que anualmente possam ter lugar;

» Desde que haja necessidade de proceder a
reajustamentos/reformulagcdes nas turmas, procurando o
equilibrio no dominio dos comportamentos, atitudes e
carateristicas de desenvolvimento, inclusivamente no que
concerne as criangas / alunos com necessidades especificas,

serao tomados em consideragao os seguintes fatores:

o As orientagOes/referéncias de natureza pedagodgica feitas
pelos departamentos, da educacdo pré-escolar, do 1.° ciclo
e conselhos de turma;

o Quem se voluntariar para o fazer ou caso nao acontega e,
no caso do 1° ciclo, o(s) aluno(s) com maior idade, sempre
que possivel para um grupo/turma do mesmo
estabelecimento escolar;

o A dimensao das turmas envolvidas;
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o Alunos inscritos em PLNM, as opcOes de Lingua Estrangeira
IT e de EMRC ou outra confissao;

o A efetiva utilizacao de transporte publico pelos alunos;

o Integracdo de alunos com necessidades especificas de
forma equitativa;

o Redistribuicdo dos alunos com necessidades especificas de
forma equitativa pelas turmas;

o O equilibrio relativamente a idade e género;

Salvo situacdo que se justifique, os alunos devem ser distribuidos
aleatoriamente.

Na mudanca de ciclo, os educadores/professores titulares de
turma/diretores de turma, deverao realizar uma reunido prévia com

a equipa de constituicao das turmas do ciclo seguinte;

Nos casos em que se verifiquem dificuldades de aprendizagem no
ano letivo anterior, os alunos deverao ser agrupados de forma a
viabilizar o apoio pedagdgico necessario, de acordo com proposta do

conselho de turma;

Os alunos oriundos de paises estrangeiros, cuja lingua materna nao
seja o portugués, devem ser colocados de forma a possibilitar apoio,

na disciplina de Portugués ou a frequéncia de PLNM.

Quando por razdes pedagdgicas ou disciplinares se mostre
conveniente a mudancga de um aluno de uma turma para outra, em
qualguer momento do ano letivo, tal poderad ser autorizado pela
Diretora, apds ouvido o Departamento da Educacao Pré- escolar/1.°

Ciclo/Conselho de Turma.
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1.3. ENSINO SECUNDARIO

» Nos cursos cientifico humanisticos, a distribuicao dos alunos nas
turmas do ensino secundario deve obedecer as suas opgoes e ao

ano de escolaridade;

» Na transicdao para o ensino secundario, a continuidade do grupo
turma ndo é critério prioritario para a constituicao das turmas do

10° ano;

= No 119 e 129 anos de escolaridade deve manter-se, sempre que
possivel, a continuidade do grupo turma. No entanto, sempre que
existam motivos de natureza pedagdgica e/ou disciplinar que o
justifiquem, os alunos provenientes da mesma turma podem ser

distribuidos por varias turmas;
« Em situacao de juncdo de turmas em anos intermédios ou finais

de ciclo, deverao ser ponderados os seguintes fatores:

o As orientacOes /referéncias dos conselhos de turma;
o A dimensao das turmas envolvidas;
o Comportamento das turmas envolvidas;

o Salvo situacao que se justifique, os alunos devem ser
distribuidos aleatoriamente.

» Os alunos cuja lingua materna nao seja o portugués, devem ser
agrupados de forma a possibilitar a frequéncia na disciplina de
PLNM.

» Nos cursos profissionais, os critérios de selecao dos alunos para
a frequéncia e constituicdo de turmas encontram-se definidos no

regulamento dos cursos profissionais.
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2. CRITERIOS PARA A DISTRIBUIGAO DE SERVIGO E
ELABORAGAO DE HORARIOS

= De acordo com o disposto no art.79, do Despacho Normativo n.©
10-B/2018, de 6 de julho de 2018. “A distribuicao do servico
docente tem por finalidade assegurar o servico letivo decorrente
das horas letivas dos grupos e turmas existentes na escola e
garantir as condicdes para a implementagcao de medidas de
promocao do sucesso educativo ou outras atividades que
promovam a formacao integral dos alunos assegurando, desta

forma, as melhores condicdes de aprendizagem a todos”.

= Pauta-se por critérios de bom aproveitamento dos recursos
disponiveis, maximizando a rentabilidade da formacao de cada
docente, e visa garantir as condigdes para o desenvolvimento das
ofertas educativas e de outras atividades que promovam a

formacao integral dos alunos.

» A distribuicdo do servico docente é da competéncia da Diretora
nos termos das alineas c) e d) do n° 4 do art. 20° do Decreto-lei
75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-lei 137/2012,
de 2 de julho, segue o estipulado na legislacdo em vigor e os

critérios abaixo:

o O servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes
na escola tem prioridade sobre qualquer outro para efeitos
do preenchimento da componente letiva a que cada
docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77° e 79°
do ECD;

o O servico docente deve levar em linha de conta a
rentabilizacdo de docentes com qualificacao profissional
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pertencentes a outros grupos de recrutamento;

o Como principio orientador da promogao do sucesso escolar
dever-se-a constituir, sempre que possivel, equipas
pedagdgicas estaveis ao longo de cada ciclo de ensino com
o objetivo de permitir um acompanhamento mais préximo
das turmas ou grupos de alunos, uma diminuicao do
numero de docentes por turma, um trabalho curricular
mais integrado e uma menor dispersao do trabalho
docente;

o No 19 ciclo, o trabalho colaborativo entre docentes
desenvolve-se em equipas educativas organizadas, sempre
que possivel, por ano de escolaridade, existindo um
coordenador de ano de escolaridade.

» Em todos os niveis de ensino procurar-se-a atribuir:

o A cada professor o menor numero possivel de turmas,
agrupando, se possivel, as disciplinas para as quais esta
habilitado;

o Devera haver continuidade das equipas educativas e das
direcdes de turma, a menos que por razdes pedagdgicas
ou de distribuicdo de servico justifiquem o contrario, bem
como situacdes que a Diretora entenda que nao se
concretizaram os principios subjacentes ao funcionamento
das equipas.

= A componente de estabelecimento das educadoras e dos docentes
do 1.9 ciclo é de 120 minutos e a dos docentes do 2° e 39 ciclos e

secundario é de 150 minutos, tendo em vista:

o um tempo de 50 minutos para trabalho colaborativo

Cofinanciado pela
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(reunides semanais ou quinzenais), que engloba a gestao
flexivel do curriculo (planificacdo conjunta dos tempos de
DAC), a producdo de materiais de apoio as aprendizagens,
a elaboracao de instrumentos de avaliacao (formativa e
sumativa), a planificagdo, monitorizacao e avaliacdo das
estratégias transversais de mobilizacdo dos alunos e sua
implicacao nas aprendizagens;

o um tempo de 50 minutos para a realizagcdo de reunides
semanais que visem potenciar o trabalho colaborativo e
interdisciplinar no planeamento e realizagao conjunta das
atividades letivas, bem como na avaliagao do ensino e das
aprendizagens, nomeadamente:

v' Assegurar o planeamento conjunto da lecionagao dos
conteudos curriculares das diferentes disciplinas
promovendo a interdisciplinaridade e uma eficaz

articulagao curricular;

v" Desenvolver projetos aglutinadores de conhecimentos,
através da identificacdo de temas integradores das

aprendizagens curriculares;

v' Promover a inovacao e a diversificacao de metodologias

de ensino e aprendizagem;

v' Monitorizar o processo de avaliagao formativa das
aprendizagens dos alunos, garantindo a sua

regularidade e diversidade;

v Implementar medidas que garantam o sucesso escolar
de todos os alunos, atuando preventivamente sobre

fatores/preditores do insucesso e abandono escolar;

v Implementar medidas que garantam uma educagao

inclusiva que responda as potencialidades, expetativas
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e necessidades de cada aluno;

v' Desenvolver iniciativas que promovam a relacao da

escola com a familia;

v A implementagao de medidas de promogao de sucesso

escolar;

v Assegurar as nhecessidades de acompanhamento

pedagdgico e disciplinar dos alunos;

v Realizar atividades educativas que se mostrem
necessarias a plena ocupacdo dos alunos durante o

periodo de permanéncia no estabelecimento escolar;
v Assegurar as atividades atribuidas a Equipa TIC;

v' Outras previstas na legislagao em vigor.

= No 2° Ciclo, cada docente deve lecionar a mesma turma, sempre
que possivel, as disciplinas, ou areas disciplinares, relativas ao
seu grupo de recrutamento, de modo a reduzir-se o niumero de

professores por turma;

» Todas as turmas devem ter afeto um docente de Educacao
Especial (EE);

» Se possivel, deve constar no horario dos docentes e técnicos que
coordenam as diferentes valéncias que integram o CAA, 1 tempo

para o desenvolvimento das atividades;

= Nao devem ser distribuidas aos professores turmas em que se
encontrem familiares diretos seus;

= Na educacdo pré-escolar e 19° ciclo deve resguardar-se o periodo
da 4@ feira, a partir das 16:00 horas, para a realizacao das

reunioes de caracter pedagdgico;

A distribuicdo dos tempos letivos devera privilegiar a
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concentracdao maxima das atividades escolares das turmas no
turno manha. Contudo, se a capacidade das salas ndao o permitir,
as turmas do ensino secundario poderdao ter que frequentar

prioritariamente o turno da tarde;

= A distribuicao dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se
distribui por trés ou menos dias da semana deve,

preferencialmente, respeitar um dia de intervalo entre ambos;

* O limite de tempo maximo admissivel entre o turno da manha e

o turno da tarde sera, preferencialmente, de dois tempos;

= Reservar, sempre que possivel, a tarde de 42 feira para
articulacao curricular, reforco das aprendizagens dos alunos e

atividades de enriquecimento/complemento curricular;

* Quando ndo for possivel a atribuicdo universal das medidas
previstas nas matrizes curriculares, aplicam-se critérios, para
diferentes anos / turmas ou disciplinas, considerando-se o0s

seguintes aspetos:
o O numero de alunos da turma;
o O numero de tempos semanais da disciplina;

o O numero de alunos com medidas seletivas e/ou adicionais

por turma;
o Os resultados escolares;
o As caracteristicas da disciplina;
o O comportamento dos alunos;

o No caso de aulas praticas, as condicbes de espacos e

equipamentos.

» No 39 ciclo, as disciplinas de Educagao Artistica e Tecnoldgica (EV

e TIC), sempre que possivel, devem funcionar com professor
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coadjuvante ou com desdobramento, de acordo com as

caracteristicas de cada turma;

= No 99 ano as disciplinas de Cidadania e Desenvolvimento (1
tempo) e Educacao Visual (1 tempo), funcionam em regime

semestral;

« Deve evitar-se na mancha horaria dos alunos, tempos letivos
desocupados, nas situacdoes de apoio ao estudo e disciplinas de

0pGao;

» As diferentes disciplinas de lingua estrangeira nao devem ser
lecionadas, sempre que possivel, no mesmo dia em tempos

consecutivos;

« A disciplina de educacdo fisica ndo deve ser lecionada em dias
consecutivos e deve ser respeitado um intervalo minimo de uma

hora apds o almogo;

» Os horérios das turmas que incluem alunos de outras localidades
devem ser elaborados de acordo com os horarios dos

transportes;

» O horario dos Docentes, sempre que possivel, ndo deve conter

mais do que dois furos semanais;

= No horario do Docente, devem ser registadas a totalidade das
horas de trabalho, com excegao da componente nao letiva,
destinada a trabalho individual e da participagcao em algumas

reunioes de natureza pedagdgica, convocadas nos termos legais;

= Para o desempenho das funcdoes de DT, serdo geridos quatro
tempos semanais, a repartir entre a componente nao letiva e as
horas de crédito do Agrupamento, garantindo neste um minimo

de duas horas;
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= Os Docentes sem horario letivo atribuido, assim como o Pessoal
Técnico, estao igualmente sujeitos a prestacao da totalidade das

horas semanais de servico;

= De forma a garantir aos alunos que a totalidade das aulas
previstas seja efetivamente ministrada e o0s contelddos
constantes nos normativos em vigor, sejam lecionados por um
professor com competéncia para isso, € dada a possibilidade de
compensacao ou de permuta com outro docente do conselho de

turma ou do mesmo grupo disciplinar;

» Para efeitos de desenvolvimento de dominios de articulagao
curricular (DAC), havera a possibilidade de alteragao pontual dos
hordrios dos alunos substituicdo/compensacdao de aulas,
mediante informacdo prévia aos EE;

» Com vista a promogao do sucesso escolar, havera a possibilidade
de alteragao pontual, trimestral ou semestral dos horarios dos
alunos para prestacao de apoios, mediante informacdo prévia aos
EE;

= A hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de

funcionamento das atividades sao os seguintes:

o Pré- escolar:

= Manha: 9h00 - 12h00
= Tarde: 13h00 - 15h00

o 1.9 Ciclo:

= Manha: 9h00 - 12h30
Intervalo: 10h30 - 11h00 (preferencialmente)

= Tarde: 14h00 - 15h30
Intervalo: 15h30 - 16h00
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Inicio das AEC: 16h00
Fim das AEC: 17h00
Encerramento dos estabelecimentos: 17h30

o 2.9, 3.9 Ciclos e Ensino Secundario:

= Manha: 8h20 - 12h15/13h15
= Tarde: 13h35/14h35 - 18h15
= Noite: 19h15 - 23h45

3. CRITERIOS PARA A OFERTA DAS DISCIPLINAS DE OPGAO -
120ANOS CURSOS CIENTIFICO-HUMANISTICOS

De acordo com o Despacho Normativo n® 10-A/2018, de 19 de junho,
alterado pelo Despacho Normativo n.© 16/2019, de 4 de junho, o
Agrupamento deve garantir a cada aluno a lecionacao de duas
disciplinas de opgao constantes nos planos de estudos dos Cursos

Cientifico-Humanisticos, desde que cumpra o n.°© minimo de 20 alunos.

Sendo o leque de opgdes muito vasto e dado o nimero reduzido de
alunos, considerou-se necessario definir critérios para o funcionamento

das opgoes a oferecer pelo Agrupamento:
= Preferéncias dos alunos;

= Recursos humanos e fisicos da escola.

Anexo:

® Matrizes 2023 24

Documento aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico de 21 de junho de 2023

A Presidente do Conselho Pedagbgico
Adélia Bentes
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